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 التنفيذية اللجنة لائحة
 باللجنة التعريف الأولى: المادة

 عمل وتسهيل الأكمل الوجه على بدوره القيام على لمساعدته الإدارة مجلس من منبثقة لجنة
 بالطريقة بالجمعية العمل سير يضمن مما لاجتماعاته والتحضير قرارته، وتفعيل المجلس
 المثلى.

 

 اللائحة محتوى الثانية: المادة
 اللائحة من الهدف​-1

 عالية. بكفاءة وواجباتها بمسؤولياتها تقوم لكي اللجنة عمل وآلية ومهام بنود إعداد
 
 التشكيل​-2

 الأنظمة مراعـــاة مـــع الأقل علـــى أعضـــاء ثلاث مـــن اللجنـــة تشـــكل​•
 المعتمـــدة. والإرشادات

 ســـنوات أربـــع لمـــدة الإدارة مجلـــس مـــن بقـــرار اللجنـــة أعضـــاء يعيـــن​•
 عمـــل ويتوقـــف ســـنوات، أربـــع أقصاهـــا إضافيـــة لفتـــرات للتجديـــد قابلـــة

 الإدارة. مجلـــس حـــل تـــم إذا مباشـــرة اللجنـــة
 

 والمسؤوليات المهام الثالثة: المادة
 المهام:

  انعقاده. قبل الإدارة مجلس أعمال جدول ومراجعة إعداد​.1
  



 
 
 
 

 التنفيذي. المجلس مع الإدارة مجلس قرارات تنفيذ متابعة​.2
 أو المجلس قبل من لها اسنادها يتم إضافية وظائف بأداء التنفيذية اللجنة تلتزم​.3

 الجمعية. في المتبعة الحوكمة إرشادات بموجب بها تفويضها
 

​​ 

 الفروقـــات مـــن والتحقـــق الســـنوية والخطـــط الموازنـــات مراجعـــة​.4
 علـــى عرضهـــا يتـــم ان قبـــل وجـــدت( )إن بالموازنـــات المتعلقـــة الجوهريـــة

 الإدارة. مجلـــس
 بالجمعيـــة. الرئيســـية المشـــاريع وإنجـــاز تنفيـــذ تقاريـــر واستلام متابعـــة​.5
 وذلـــك فعـــال، بشـــكل تعمـــل الجمعيـــة فـــي التنفيذيـــة الإدارة أن مـــن التأكـــد​.6

 التنفيـــذي المديـــر مـــن دوري بشـــكل والأقسام الإدارات أداء تقاريـــر باستلام
 لذلـــك(. الحاجـــة دعـــت )إذا الإدارة لمجلـــس ورفعهـــا ومناقشـــتها

 
 المسؤوليات:

 التنفيذية اللجنة رئيس ​.1
 أغلبيـــة علـــى بنـــاء الإدارة مجلـــس قبـــل مـــن اللجنـــة رئيـــس تعييـــن يتـــم​•

 يلـــي: فيمـــا اللجنـــة رئيـــس وصلاحيات دور يتمثـــل الأصوات
 واعتمـــاد اللجنـــة اجتماعـــات وعقـــد والمتابعـــة التخطيـــط علـــى الإشراف​•

 الاجتماعات. محاضـــر
 بواجباتها. القيام من تمكنها التي بالمعلومات اللجنة تزويد​•
 لمجلـــس ورفعهـــا لموافقـــات تحتـــاج التـــي البنـــود جميـــع جدولـــة مـــن التأكـــد​•

 الإدارة.
 مجلـــس قبـــل مـــن طلبهـــا حـــال فـــي اللجنـــة أنشـــطة عـــن تقاريـــر إعـــداد​•

 الإدارة.

  



 
 
 
 
 
 التنفيذية اللجنة سر أمين​.2

 عضويتـــه فتـــرة تكـــون بحيـــث لهـــا ســـر أميـــن تعييـــن اللجنـــة علـــى يجـــب
 ويكـــون التعييـــن( أعـــادة بحـــق الاحتفاظ )مـــع اللجنـــة عضويـــة لفتـــرة مســـاوية
 الآتي: عـــن مسؤولا

 المشـــورة وإســـداء للمعلومـــات ومصـــدر رئيســـية اتصـــال كنقطـــة العمـــل​•
 الجمعيـــة. أنشـــطة يخـــص فيمـــا اللجنـــة لأعضاء والتوجيـــه

 تـــام بشـــكل اللجنـــة أعضـــاء اطلاع وضمـــان اللجنـــة لأعمال الحثيثـــة المراقبـــة​•
 القـــرارات. اتخـــاذ لـــدى الاعتبار بعيـــن تؤخـــذ معلومـــات أي علـــى

 للائحة طبقـــا تنفيذهـــا ليتـــم أنشـــطتها وتوجيـــه اللجنـــة عمـــل بلائحة الاحتفاظ​•
 علـــى التعديلات إجـــراء حـــول للجنـــة المشـــورة تقديـــم ذلـــك ويتضمـــن العمـــل،

 الضـــرورة تقتضـــي عندمـــا العمـــل لائحة
 عندمـــا الاجتماعات لعقـــد اللجنـــة رئيـــس مـــع بالترتيـــب المراسلات إعـــداد​•

 ذلـــك ويتضمـــن اللجنـــة، أعضـــاء إلـــى وتوجيههـــا لذلـــك، الحاجـــة تدعـــو
 الدعـــوة أو اللجنـــة اجتماعـــات مواعيـــد لتحديـــد المطلوبـــة المراسلات إعـــداد
 إليهـــا.

 فـــي اللجنـــة أعضـــاء علـــى تعميمهـــا يجـــب التـــي المعلومـــات حـــزم إعـــداد​•
 اجتماعاتهـــا.

 اللجنـــة اجتماعـــات جـــداول إعـــداد وضـــع فـــي اللجنـــة رئيـــس مســـاعدة​•
 تلـــك انعقـــاد مـــن كاف موعـــد قبـــل اللجنـــة أعضـــاء علـــى وتعميمهـــا

  الاجتماعات.
 علـــى وتعميمهـــا واعتمادهـــا المحاضـــر وإعـــداد الاجتماعات جميـــع حضـــور​•

 وحفظهـــا. للموافقـــة اللجنـــة أعضـــاء

  



 
 
 
 

 معيـــن إجـــراء اتخـــاذ اللجنـــة مـــن تقتضـــي التـــي العالقـــة القضايـــا توثيـــق​•
 اللاحقة. اللجنـــة اجتماعـــات فـــي طرحهـــا حيـــن ومتابعتهـــا

 اجتماعاتهـــا لحضـــور دعوتهـــا اللجنـــة تطلـــب التـــي الأطراف مـــع الترتيـــب​•
 طـــرف أي أو القانونييـــن المستشـــارين أو الاستشاريين الأطراف هـــذه وتشـــمل

 آخـــر.
 المعنية. الأطراف على اللجنة قرارات تعميم​•
 توجـــب التـــي اللجنـــة بقـــرارات يتعلـــق فيمـــا المعنيـــة الإدارات مـــع التنســـيق​•

 التنظيميـــة. والإجراءات القانونـــي الالتزام
 

 التنفيذية: اللجنة أعضاء ومسؤوليات مهام
 اللجنة. اجتماعات حضور على العمل​•
 واجتماعاتها. اللجنة شؤون تنفيذ في للمشاركة الكافي الوقت تكريس​•
 واجتماعاتها اللجنة شؤون تنفيذ في النزاهة ضمان​•
 عليها. والتصويت اللجنة قرارات في المشاركة​•
 اللجنة. شؤون تنفيذ في للمشاركة اللازم والتدريب الكافية المهارات على الحصول​•
 الموكلة الأمور كل في والشفافية المعلومات سرية على اللجنة أعضاء يحافظ أن يجب​•

 بها.
 

 الاجتماعات الرابعة: المادة
 اجتماعاتهـــا تســـبق بحيـــث أشـــهر، ثالثـــة كل تجتمـــع أن اللجنـــة علـــى يتعيـــن​-1

 كل مـــن الإدارة لمجلس طارئ اجتماع أي وقبيل بشـــهر، الإدارة مجلـــس اجتمـــاع
 عـــام.

  



 
 
 
 

 تـــراه مـــن دعـــوة يجـــوز الرئيـــس وموافقـــة اللجنـــة تقديـــر علـــى بنـــاء​-2
 اللجنـــة اجتماعـــات لحضـــور والموظفيـــن الإدارة مجلـــس أعضـــاء مـــن مناســـبًا

 القـــرارات. فـــي التصويـــت حـــق دون فيهـــا والمشـــاركة
 وإرســـاله الاجتماعات أعمـــال جـــدول بإعـــداد اللجنـــة ســـر أميـــن يلتـــزم​-3

 . كافٍ بوقـــت الاجتماع عقـــد موعـــد قبـــل للأعضاء
 اللجنـــة أعضـــاء مـــن وتوقيعهـــا اللجنـــة اجتماعـــات محاضـــر توثيـــق ينبغـــي​-4

 الجمعيـــة. لـــدى دائمـــة سجلات فـــي بهـــا والاحتفاظ
 أعضائهـــا، أغلبيـــة بحضـــور للجنـــة اجتمـــاع لأي القانونـــي النصـــاب يكتمـــل​-5

 الأصوات تســـاوي وعنـــد الحاضريـــن أصـــوات بأغلبيـــة قرارتهـــا وتصديـــر
 الاجتماع. رئيـــس معـــه صـــوت الـــذي الجانـــب يرجـــح

 أعضـــاء مـــن آخـــر عضـــو أي أو شـــخص أي عضـــو أي يفـــوض أن يجـــوز لا​-6
 عنـــه. بالنيابـــة بالحضـــور اللجنـــة

 

  التقارير الخامسة: المادة
 المجلـــس اجتمـــاع موعـــد قبـــل الإدارة لمجلـــس والتوصيـــات القـــرارات اللجنـــة ترفـــع
 . كافٍ بوقـــت

 

  السريان تاريخ السادسة: المادة
 عليها. المجلس موافقة بعد التطبيق نطاق السياسة هذه تدخل​-1
 تفويض بموجب الإدارة مجلس صلاحية من السياسة هذه على تعديلات أي اجراء إن​-2

 من واللوائح الأنظمة مع يتوافق بما التعديلات تلك تكون أن على العمومية الجمعية
 العلاقة. ذات الجهات

 

 

  



 
 
 
 

 

 التنفيذية اللجنة لائحة اعتماد

 

  
 الإدارة مجلس ‍اعاجتم‍ في بالقصيم الأسرة تمكين بجمعية التنفيذ اللجنة لائحة اعتماد تم
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